KERN-HAUS

Kaufmann fur Buromanagement (m/w/d) am Standort in
Magdeburg (20 Std pro Woche) (m/w/d)

Kern-Haus sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen Kaufmann fir Buromanagement (m/w/d) far
die Kern-Haus-Niederlassung in Magdeburg (Teilzeit, mit Moglichkeit zur Vollzeit)

@ Magdeburg @ Part-time employee

Bauen Sie auf eine Karriere bei Kern-Haus!

Im Mittelpunkt des Handelns steht der Kunde, der mit Kern-Haus eines der gréRten Vorhaben in seinem Leben durchfihrt: den
Bau des eigenen Traumhauses! Ohne die Menschen, die daflir jeden Tag ihr Bestes geben, ware der Erfolg von Kern-Haus
nicht mdglich. Dementsprechend investiert Kern-Haus in seine Mitarbeiter und das Wachstum der Marke Kern-Haus.

Teilen Sie Herzblut und Leidenschaft fur eine starke Hausbaumarke und tragen Sie Tag fur Tag ein Stlick zur Weiterentwicklung
bei!

IHRE AUFGABEN IHRE FAHIGKEITEN
= Unterstitzung des Vertriebs im Bereich Backoffice sowie = Sie verfligen Uber eine erfolgreich abgeschlossene
im Grundstlicksmanagement Ausbildung als Kaufmann/Kauffrau fir Biromanagement

oder eine vergleichbare Qualifikation und bringen
idealerweise bereits erste Berufserfahrungen aus der
Bau- oder Immobilienbranche mit.

= Erstellen und Pflegen der Immobilienanzeigen in
verschiedenen Portalen

= Planung und Durchfiihrung von Veranstaltungen und
Meetings, z. B Rohbaufesten, Grundsteinlegung,
Termine im Haus

= Zu lhren Starken zahlen Eigenverantwortlichkeit,
Organisation und ein sicheres Auftreten

. = Sie sind kommunikationsstark, leistungsbereit und
= Messevorbereitung



Pflege der Interessenten- und Kundendatenbank arbeiten gerne im Team
Terminvereinbarung mit Interessenten und Kunden = Sorgfalt sowie eine hohe Servicebereitschaft
Anforderung bzw. Bestellung von Objektunterlagen, kennzeichnen Ihren Arbeitsstil
Bebauungsplanen etc.

Bilroorganisation

Abwicklung des Tagesgeschafts

WAS WIR IHNEN BIETEN

Eine moderne Biro- & Modern ausgestatteter
Hardwareausstattung Arbeitsplatz in Magdeburg

Ein eingespieltes und hoch RegelmaBige Schulungen und Die Stelle kann in Teil- oder

Eine moderne Buro- & Hardwareausstattung
Modern ausgestatteter Arbeitsplatz in Magdeburg

Flexible Arbeitszeiten
Unbefristeter Vertrag
Ein eingespieltes und hoch motiviertes Team

Regelmafige Schulungen und
Weiterbildungsmaoglichkeiten

Die Stelle kann in Teil- oder Vollzeit besetzt werden.

Ausreichend Parkplatze

Flexible Arbeitszeiten Unbefristeter Vertrag

motiviertes Team Weiterbildungsmaoglichkeiten Vollzeit besetzt werden. Ausreichend Parkplatze

IHRE ANSPRECHPARTNERIN
Laura Welling
Personalrekrutierung

WIRF EINEN BLICK HINTER DIE KULISSEN



https://www.facebook.com/kernhaus/
https://twitter.com/kernhaus
https://www.xing.com/pages/kern-haus
https://www.linkedin.com/company/kern-haus/about/
https://www.kern-haus.de/

